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Департамент общего образования Томской области

Областное государственное бюджетное общеобразовательное учреждение

Кадетская школа-интернат «Северский кадетский корпус»

(ОГБОУ КШИ  "Северский кадетский корпус")
Приказ

31.08.2023                                                                                     № ____-од
ЗАТО Северск Томской обл.

	Об организации учебного года и режиме работы Северского кадетского корпуса в 2023-2024 учебном году



В соответствии со статьей 28 Закона № 273-ФЗ «Об образовании в РФ», Приложения к письму Минобрнауки России и Профсоюзных работников народного образования и науки России от 26 октября 2004 г. № АФ-947/96, на основании учебного плана 


Приказываю:
1. Учебные занятия в 2023/2024 учебном году организовать в одну смену. Начало занятий – 9.00. Продолжительность уроков в соответствии с утвержденным расписанием.

2. Утвердить следующее расписание звонков на уроки:

	
	Время урока
	Продолжительность урока (мин.)

	1 урок
	09.00 – 9.45
	45

	2 урок
	09.55 – 10.40
	45

	3 урок
	11.00 – 11.45
	45

	4 урок
	12.05 – 12.50
	45

	5 урок
	13.00 – 13.40
	40

	6 урок
	13.50 – 14.30
	40

	7 урок
	14.40 - 15.20
	40

	1 час самоподготовки
	16.00 – 16.40
	

	2 час самоподготовки
	16.50 – 17.30
	

	3 час самоподготовки
	18.00 – 18.40
	

	4 час самоподготовки
	18.50 – 19.30
	


3. Сформировать и утвердить еженедельный график дежурства классов по школе. Классные руководители и учителя во время перемен дежурят по коридорам по графику и обеспечивают дисциплину учеников, а также несут ответственность за жизнь и здоровье обучающихся. Ответственный заместитель директора по ВР Попова О.Л.
4. Сформировать и утвердить еженедельный график дежурства классов в спальном корпусе. Назначить ответственных дежурных из числа воспитателей (2 этаж – 7-8 классы, 3 этаж – 9-11 классы) согласно графику работы воспитателей. Дежурные воспитатели в течение дня дежурят в расположении спального корпуса по графику и обеспечивают дисциплину учеников. Ответственный заместитель директора по ВР Попова О.Л.
5. Сформировать и утвердить еженедельный график дежурства педагогов в учебном корпусе. Учителя во время перемен дежурят по коридорам по графику и обеспечивают дисциплину учеников, а также несут ответственность за жизнь и здоровье учеников.
6. Занятия организовать в 7-11 классах – по шестидневной учебной неделе.

7. Возложить ответственность на классных руководителей 7-11 классов за заполнение АИС «Сетевой город» и всю отчетную документацию по классу.

8. Возложить контроль за своевременность еженедельного заполнения учителями-предметниками АИС «Сетевой город» на заместителя директора по УР Емельянову Е.Ю.

9. Изменения в расписании занятий разрешить вносить только по письменному заявлению с разрешения директора ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус» или лица, его замещающего. Возложить контроль за составление замещений уроков на заместителя директора по УР Емельянову Е.Ю. и учителя математики Барышникову Е.Н.
10. Разрешение отсутствовать обучающемуся в ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус» выдается только на основании письменного заявления родителей (законных представителей) при согласовании директора или лица, его заменяющего.
11. Пользование мобильными телефонами на уроках, занятиях категорически запрещается, за исключением экстренных случаев с разрешения учителя, руководителя занятий.

12. Ответственность за жизнь и здоровье детей, соблюдение техники безопасности, ПБ во время учебно-воспитательного процесса возложить на педагогических работников, проводящих занятия. На переменах ответственность за жизнь и здоровье детей вне кабинетов возложить на учителей и дежурного учителя. Учитель, закончивший урок, несет ответственность за детей первую половину перемены, проветривает класс, закрывает кабинет и сдает ключи от кабинета на вахту. Учитель, который будет вести занятия в кабинете, несет ответственность за детей вторую половину перемены, забирает ключ от кабинета на вахте, открывает кабинет и запускает учащихся на урок.
13. Нахождение обучающихся в спальном корпусе в период проведения уроков категорически запрещается. Ответственность за нарушение данного пункта приказа возлагается  заместителя директора по безопасности Сивцова Д.А. 
14. Категорически запрещается индивидуальная трудовая деятельность в помещении школы вне учебного плана.
15. Работникам школы, проводящим занятия в кабинетах, по окончании занятий обязательно проверить, выключен ли свет в кабинетах. Персональную ответственность за оставленные открытыми окна, не выключенный свет возложить на работников, последними проводящих занятия в кабинете.
16. Педагогические работники обязаны приходить на работу не позднее, чем за 15 минут до начала своего урока, а дежурным учителям – не позднее, чем за 15 минут до начала первого урока. Классным руководителям 7-11 классов в обязательном порядке присутствовать на общем построении обучающихся ежедневно в 8.30 минут.
17. Каждому педагогическому работнику не менее 3 часов в месяц участвовать в работе заседаний педсоветов, методических объединений, совещаний при директоре и его заместителях, производственных совещаниях.
18. Внесение изменений в электронный журнал (зачисление и выбытие учеников) осуществляет заместитель директора по УР Емельянова Е.Ю.
19. Заместителю директора по УР Емельяновой Е.Ю. обеспечить ежемесячную проверку электронных журналов, заместителю директора по ВР Поповой О.Л. журналов дополнительного образования, журналов воспитателей.
20. Руководителям ШМО обеспечить контроль выставления оценок в тетрадях для контрольных работ и наполняемость оценок и своевременность заполнения журналов один раз в месяц.
21. Запрещается принимать задолженности у учащихся в то время, когда у них по расписанию имеются другие уроки. 
22. Запрещается педагогам впускать в класс посторонних лиц без предварительного разрешения директора ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус», а в случае его отсутствия – дежурного администратора.
23. Педагогам категорически запрещается вести прием родителей во время уроков.
24. Для проведения любых мероприятий за пределами учебного плана (родительских собраний, экскурсий, вечеров и т.д.) необходимо получить письменное разрешение директора ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус», предоставив ему полную информацию о планируемом мероприятии (место, время, участники, ответственные лица) не позднее, чем за неделю до начала мероприятия.
25. Воспитателям по окончании самоподготовки лично проверить наличие выполненного домашнего задания и возложить контроль на подготовку учебников, тетрадей и других учебных принадлежностей  кадета на следующий учебный день.
26. Уборку кабинетов, закрепленных участков производить ежедневно. Считать каждую пятницу санитарным днем, генеральную уборку классных комнат производить ежемесячно в последнюю пятницу. Возложить ответственность за жизнь и здоровье кадет во время уборки закрепленных кабинетов на классных руководителей соответствующих классов.
27. Установить режим работы вахты - круглосуточно.
28. Выдача ключей от помещений производится вахтером с обязательной записью в журнале выдачи ключей.

29. Заместителю директора по АХР обеспечить наличие ключей в щитках на вахте от всех помещений, за исключением ключей от специализированных кабинетов и кабинетов администрации корпуса, в учительской – от всех учебных кабинетов.
30. Обязать работников корпуса по окончании рабочего дня проверить рабочее место и обесточить оргтехнику и другие приборы со сдачей ключей вахтеру.

31. Возложить ответственность на работников корпуса, закрепленных ответственностью за помещениями за сохранность имущества, находящегося в помещениях.

32. Учащихся 7-9 классов аттестовать после каждой четверти. Учащиеся 10-11 классов проходят аттестацию по полугодиям. 
33. Учителя-предметники обязаны выставить итоговые отметки в журнал в день окончания учебной четверти и представить отчет в учебную часть не позднее 2-х дней последнего дня окончания учебной четверти, учебного полугодия, учебного года. 
34. Категорически запрещается отпускать кадет с уроков, занятий по самоподготовке на различные мероприятия без разрешения администрации школы и заявления родителей.
35. Классным руководителям в учебном кабинете закрепить за кадетами постоянное рабочее место с целью сохранности школьной мебели.
36.  Не разрешать находиться кадетам в классе в верхней одежде и грязной обуви.
37. Ведение дневников считать обязательным для каждого кадета.
38. Категорически запрещается производить замену уроков по договоренности между учителями без разрешения администрации ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус».
39. Выход на работу учителя, воспитателя или иного сотрудника после болезни возможен только по предъявлению директору больничного листка.

40. Работник ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус», который заболел, обязан своевременно поставить в известность администрацию учреждения о нахождении на больничном. 
41. Специалистам, заместителям директора в обязательном порядке предупреждать руководителя об отсутствии на рабочем месте работника через запись в журнале у секретаря ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус».
42. Специалисту по кадрам вести контроль за нахождением работника на рабочем месте.

43. Распределить контроль за нахождением на рабочем месте работников и оформление табеля учета рабочего времени в следующем порядке:

· Заместителю директора по УР Емельяновой Е.Ю. - учителя, социальный педагог, педагог-психолог, библиотекарь;
· Заместителю директора по ВР Поповой О.Л. – воспитатели, младшие воспитатели, педагоги дополнительного образования, музыкальный руководитель;
· Заместителю директора по АХР - обслуживающий персонал, работники складов, кастелянша, швея, сторожа, рабочие, водители, работники кухни, специалист по кадрам, делопроизводитель;
· Главному бухгалтеру Пожидаевой Н.А. - работники бухгалтерии;
44. Проведение экскурсий, походов, выходов с кадетами в другие учреждения, посещение выставок и т.п. разрешается только после издания соответствующего приказа директора ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус».
45. Возложить ответственность на воспитателей за санитарное состояние спальных помещений обучающихся.
46. Закрепить за классами в спальном корпусе помещения для проживания обучающихся:
7 классы-А(1,2,3); Б (4,5,6,7) комнаты;

8 классы- А(8,14,15,16,17); Б(9,10,11,12,13) комнаты;

9 классы-А (8,9,10,12); (13,14,15,16) комнаты;

10 класс- А(19,1,2,3); Б (4,17,18) комнаты;

11 классы- (5,6,7) комнаты;
47. Установить регламент обязательного проведения совещаний:

· Административные совещания, педагогические советы, производственные совещания, собрания – среда в 15.00.

· Совещания при директоре с заместителями директора - понедельник в 15.00. 

· Общекорпусные родительские собрания – 1 раз в четверть

· Совещания заместителей директора по направлениям функционирования:

Заместитель директора по УР – еженедельно по четвергам в 15.00.

Заместитель директора по ВР– еженедельно по пятницам в 13.30. 

Заместитель директора по безопасности– еженедельно по пятницам в 13.30.

Заместителям директора в обязательном порядке вести протоколы совещаний.

Заседания Управляющего совета – пятница в 18.00.
48.  Утвердить учебный план на 2023-2024 учебный год.

49. Утвердить план работы Северского кадетского корпуса на 2023-2024 уч.год.

50. Утвердить План Административных совещаний (Приложение 1)
51. Установить учебный график на 2023-2024 учебный год:
Продолжительность учебного года составляет 34 недели. 
1. Дата начала и окончания учебного года

	Классы
	Начало учебного года
	Окончание учебного года

	7-11 классы
	1 сентября 2023 года
	25 мая 2024 года


2. Продолжительность учебного года, четвертей
	 
	Начало
	Окончание
	Количество учебных недель

	1 четверть
	01.09.2023
	28.10.2023
	8 недель

	2 четверть
	07.11.2023
	29.12.2023
	8 недель

	3 четверть
	09.01.2024
	22.03.2024
	11 недель

	4 четверть
	01.04.2024
	24.05.2024
	7 недель

	1 полугодие
	01.09.2023
	30.12.2023
	17 недель

	2 полугодие 
	09.01.2024
	25.05.2024 
	17 недель

	Год 
	01.09.2023
	24.05.2024
	34 недели


Учебный год:

34 учебные недели (без учёта государственной итоговой аттестации).
Сроки и продолжительность каникул
	Класс
	Сроки каникул
	Продолжительность каникул

	7 - 11
	Осенние:

29.10.2023 – 06.11.2023
	9 дней

	7 - 11
	Зимние:

30.12.2023 – 08.01.2024
	10 дней

	7 - 11
	Весенние:

23.03.2024 – 31.03.2024
	9 дней

	7 - 11
	Летние:

26.05.2023 – 31.08.2023
	98 дней

	ИТОГО: 7 - 11 классы
	
	28 дней

	Не учитываются выходные дни: 4 ноября, 23 февраля, 8 марта, 1-2 мая, 9 мая


52. Утвердить РАСПОРЯДОК ДНЯ для обучающихся ОГБОУ КШИ "Северский кадетский корпус" на 2023-2024 учебный год (Приложение №2)
53. Утвердить план Педагогических советов (Приложение №3)

53.Установить продолжительность рабочего дня  для работников:

· при 40 часовой рабочей неделе с 8.30 до 17.30 (1 час – обед с 13.00 до 14.00).
· Педагог-библиотекарь с 09.00 до 17.00.
· Зав. производством: с 8.30 до 17.30.
· Категория УВП (младшие воспитатели) согласно графику 
Категория «Педагогические работники»:
· воспитатели с 14.00 до 22.00

· социальный педагог с 9.00 до 17.00

· педагог-психолог с 9.00 до 17.00

54. Возложить ответственность за жизнь и здоровье обучающихся на всех работников ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус».
55. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Заместитель директора по УР

с функциями директора ОГБОУ КШИ

«Северский кадетский корпус»





Е.Ю. Емельянова
Приложение 1
План Административных совещаний на 2023/2024 учебный год

	Сроки
	Содержание 
	Ответственный за исполнение
	Где рассматривается

	Сентябрь
	Итоги первых дней 2023-2024 учебного года:

1.Организация работы с документацией учителя, классного руководителя, воспитателя, педагога дополнительного образования (проверка рабочих программ, программы работы библиотеки, социального педагога, психолога, проверка заполнения электронных журналов, личных дневников учащихся, личных дел, журналов педагогов дополнительного образования).

2. Организация питания.

3. Обеспеченность учебниками, сохранность учебного фонда корпуса.

4. Организация работы офицеров-воспитателей.

5. Социальный паспорт корпуса. Организация работы по взаимодействию семьи и школы. Обследование сирот и опекаемых детей семей «группы риска».
	Администрация, социальный педагог, психолог, педагог-библиотекарь
	Административное совещание

	Октябрь
	1. Итоги классно-обобщающего контроля 7-х  классов

2. Организация спортивно-массовой работы.
3.Анализ посещенных уроков английского языка.


	Администрация, социальный педагог, педагог-психолог, педагог-библиотекарь, инструктор по спорту
	Административное совещание

	Декабрь
	1.Итоги классно-обобщающего контроля 10-х  классов.

2.Диагностика в рамках подготовки к ОГЭ и ЕГЭ по русскому языку и математике.
3.Анализ посещенных уроков русского языка (9, 11 классы).
	Администрация, социальный педагог, педагог-психолог
	Административное совещание

	Январь
	1.Проверка электронных журналов.

2.Состояние преподавания математики в 11-х и 9-х классах.
3. Анализ работы объединения дополнительного образования «Школьный театр».
	Администрация, руководители ШМО
	Административное совещание

	Февраль
	1.Итоги проведения месячника спортивно-массовой работы и военно-патриотического воспитания. 

2. Проверка прохождения программного материала по предметам и объединениям дополнительного образования по итогам 1 полугодия.

3. Анализ работы педагогов дополнительного образования спортивной и патриотической направленности.
4. Анализ работы воспитателей-офицеров по строевой подготовке, выполнения воспитательных программ во взводах.
	Администрация, учителя физкультуры, рук-ль музея, руководители ШМО, социальный педагог, педагог-психолог
	Административное совещание

	Март
	1. Анализ посещенных уроков обществознания (9, 11 классы).

2. Организация работы психолога по профориентации среди учащихся 9-х и 11-х классов.

3. Организация социально-профилактического пространства в корпусе, итоги реализации программ по работе с несовершеннолетними в рамках исполнения ФЗ №120  «Об основах системы профилактики безнадзорности  и правонарушений несовершеннолетних».
	Администрация, социальный педагог, педагог-психолог, руководители ШМО
	Административное совещание

	Апрель
	1. Диагностика в рамках подготовки к ОГЭ и ЕГЭ по обязательным предметам и предметам по выбору.

2. Состояние преподавания физики (8 – 9 классы).

3. Проведение отчетных мероприятий педагогов дополнительного образования.
	Администрация, руководители ШМО, педагог-психолог
	Административное совещание

	Май
	1. Промежуточная аттестация в 7, 8, 10 классах.

2. Анализ работы с одаренными учащимися.

3. Организация работы приемной комиссии.

4. Планирование работы по организации военно-полевых сборов - 2024.
	Администрация, руководители ШМО, социальный педагог, педагог-психолог
	Административное совещание


Приложение № 2
РАСПОРЯДОК ДНЯ 

для обучающихся  ОГБОУ КШИ "Северский кадетский корпус"
 на 2023-2024 учебный год.

	№ п/п
	Элементы распорядка
	Классы
	Понедельник-пятница
	Суббота
	Воскресенье

	1. 
	Общий подъем
	
	700
	700
	800

	2. 
	Туалет
	
	700 – 710
	700 – 710
	800 - 810

	3. 
	Утренняя физическая зарядка
	
	710 – 730
	710 – 730
	

	4. 
	Умывание, заправка постелей, уборка помещений
	2 рота
	730 – 740
	730 – 740
	810 – 830

	5. 
	
	1 рота
	730 – 740
	730 – 740
	810 – 830

	6. 
	Утренний осмотр
	2 рота
	740 – 745
	740 – 745
	

	7. 
	
	1 рота
	740 – 745
	740 – 745
	

	8. 
	Завтрак
	7-8 классы
	745 – 800
	745 – 800
	745 – 800

	9. 
	
	9-11 классы 
	800 – 815
	800 – 815
	800 – 815

	10. 
	Утренний развод
	
	840 – 850
	840 – 850
	

	11. 
	1 урок
	
	900 – 945
	900 – 945
	

	12. 
	2 урок
	
	955 – 1040
	955 – 1040
	

	13. 
	Второй завтрак
	7 классы, 8классы
	1040 – 1100
	1040 – 1100
	1100 – 1115

	14. 
	3 урок
	
	1100 – 1145
	1100 – 1145
	

	15. 
	Второй завтрак
	9-11 классы 
	1145 – 1205
	1145 – 1205
	1120 – 1135

	16. 
	4 урок
	
	1205 – 1250
	1205 – 1250
	

	17. 
	5 урок
	
	1300 – 1340
	1300 – 1340
	

	18. 
	6 урок
	
	1350 – 1430
	1350 – 1430
	

	19. 
	консультации
	
	1440 – 1520
	1440 – 1520
	

	20. 
	Обед
	7-8 классы
	1440 – 1500
	1440 – 1500
	1440 – 1500

	21. 
	
	9-11 классы
	1510 –15 30
	1510 –15 30
	1510 –15 30

	22. 
	Развод на самоподготовку и дополнительное образование
	
	1600
	
	

	23. 
	1 час самоподготовки и дополнительного образования для 1 группы учащихся
	
	1600 – 1640
	
	1130 – 1210
самоподготовка

	24. 
	2 час самоподготовки и дополнительного образования для 1 группы учащихся
	
	1650 – 1730
	
	1220 – 1300

	25. 
	Полдник
	7-8 классы
	1730 – 1740
	1730 – 1740
	1730 – 1740

	26. 
	
	9-11 классы
	1740 –17 50
	1740 –17 50
	1740 –17 50

	27. 
	Развод на самоподготовку и дополнительное образование
	
	 1800
	
	

	28. 
	1 час самоподготовки и дополнительного образования для 2 группы учащихся
	
	1800 – 1840
	
	

	29. 
	1 час самоподготовки и дополнительного образования для 2 группы учащихся
	
	1850 – 1930
	
	

	30. 
	Ужин
	7-8 классы
	1940 – 2000
	1940 – 2000
	1940 – 2000

	31. 
	
	9-11 классы
	2000 –20 20
	2000 –20 20
	2000 –20 20

	32. 
	Личное время
	
	2000 – 2100
	2000 – 2100
	2000 – 2100

	33. 
	Вечерняя прогулка
	
	2100 – 2130
	2100 – 2130
	2100 – 2115

	34. 
	Сонник (второй ужин)
	
	2130 – 2135
	2130 – 2135
	2130 – 2135

	35. 
	Вечерний туалет
	
	2135 – 2200
	2135 – 2200
	2135 – 2200

	36. 
	Отбой 
	
	2200
	2200
	2200


Приложение № 3

План педагогических советов

Областного государственного бюджетного общеобразовательного учреждения «Северский кадетский корпус» 

на 2022-2023 учебный год

1. «Анализ деятельности ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус» за 2022-2023 учебный год». Август 2023 г. Администрация
2. «Промежуточные итоги перехода на обновленный ФГОС». Ноябрь 2023 г. Емельянова Е.Ю.
3. «Анализ работы корпуса за 1 полугодие 2023-2024 уч. года». Январь 2024 г. Администрация, руководители МО 
4. «Эффективность и действенность, выбор технологий воспитания». Март 2024г. Попова О.Л.
5. «Анализ деятельности ОГБОУ КШИ «Северский кадетский корпус» за 2023-2024 учебный год». Август 2024 г. Администрация
С приказом  №  -од  от _________г. ознакомлены:

	ФИО
	Должность 
	Дата 
	Подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


